一、办公用品类别
该类别涵盖日常办公所需的各类物资，包括但不限于以下方面：
1. 基础办公耗材，例如打印纸、墨盒、笔类等。
2. 桌面办公设备，如计算器、装订机、文件柜等。
3. 电子设备及配件，包括电脑、打印机、投影仪及其周边配件。
4. 日常消耗品，如饮用水、清洁用品、一次性用品等。
5. 数码产品，例如移动硬盘、U盘、相机。
6. 个性化定制办公礼品。
二、通用设备类别
此类别主要包含支持企业运营的核心硬件设施与技术设备，具体如下：
1. 办公自动化设备，如复印机、扫描仪、传真机。
2. IT 基础设施设备，例如服务器、网络交换机、存储设备。
3. 会议与协作设备，如视频会议系统、音响设备、电子白板。
4. 后勤保障设备，像空调、电梯、饮水机等公共区域设备。
5. 新能源配套设备，例如充电桩。
三、后勤保障类别
该类别提供支撑企业正常运转的服务类项目，具体内容如下：
1. 车辆服务，包括公务用车租赁、司机派遣、车辆年检代办。
2. 保洁绿化，涵盖办公室清洁、绿植养护、垃圾分类处理。
3. 安保服务，如保安外包、监控系统维护、消防安全巡检。
4. 员工福利相关服务，例如食堂餐饮、班车接送、体检服务。
5. 物业管理服务，包括办公室运维、水电维修、能耗管理。
6. 应急物资储备服务。
四、维修维保类别
本类别针对各类固定资产及设备提供定期维护与故障修复服务，具体如下：
1. 办公设备维修，如电脑、打印机、投影仪。
2. 空调及暖通系统维保。
3. 强电/电系统维护，例如配电箱、综合布线。
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5. 建筑设施修缮，包括墙面修补、防水工程、门窗更换。
6. 突发性抢修。
五、咨询类别
该类别为企业经营管理提供专业化智力服务，具体内容如下：
1. 勘察设计，如建筑工程勘察、景观设计。
2. 监理服务，例如工程监理、IT 项目监理。
3. 法律咨询，包括合同审查、合规管理、知识产权保护。
4. 会计审计，如财务报表审计、税务筹划、内部控制评估。
5. 工程造价咨询，包括预算编制、结算审核、成本控制。
6. 战略与管理咨询，如组织架构优化、流程再造、数字化转型咨询。
7. 人力资源咨询，例如薪酬体系设计、招聘外包、培训服务。
六、工程服务类别
此类别涉及工程建设全过程的专业服务与资源支持，具体如下：
1. 专业分包，如钢结构、消防工程、智能化系统集成。
2. 施工劳务，包括土建施工、安装作业、装修装饰。
3. 机械租赁，如挖掘机、起重机、高空作业平台。
4. 设备供应，例如生产设备、实验室仪器、医疗设备。
5. 材料供应，包括钢材、水泥、管材、装饰材料。
6. 检测检验，如环境检测、材料性能测试、安全评估。
7. 绿色建材供应。
8. 装配式建筑构件，如预制梁板、墙体模块、集成卫浴。
9. BIM 技术应用服务，涵盖设计建模、施工模拟、运维管理。
10. 工程监理与项目管理服务，包括进度控制、质量监督、合同管理。
11. 竣工验收咨询与第三方评估服务。
12. 建筑节能改造与能效测评服务。
13. 施工现场安全标准化咨询服务。

